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上海应用技术大学工程建设项目 

合同管理实施细则 

为规范学校工程建设项目合同管理，依法合规保障学校教育

事业健康发展，保证工程质量，提高投资效益。遵从《上海应用

技术大学合同管理办法》，《上海应用技术大学采购管理办法》，

结合学校工程建设项目的实际，对原《上海应用技术大学基本建

设合同管理办法细则》（上应基〔2019〕5 号）进行修订，制定

本实施细则。 

一、 工程建设项目合同分类 

依据新建;改（扩）建;房屋建筑、设施维修及改造项目资金

来源的性质合同分类为： 

1、 含有国家财政经费的新建；改（扩）建；房屋建筑、设

施维修及改造项目合同 

2、 全部学校自有资金的新建；改（扩）建；房屋建筑、设

施维修及改造项目合同。 

按照统一的流程进行审批管理。 

二、 工程建设项目合同管理方式： 

     基建处负责承办，办理合同起草、审核、会签、流转，经

规划与政策法规研究室、审计处、学校采购与招标管理办公室、
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财务处审核，报分管校长审批签署。 

学校采购与招标管理办公室加盖合同专用章。 

具体职责： 

（一）基建处负责承办，履行以下职责：  

1、起草合同文本，办理合同审核会签流转； 

2、合同必须按要求经相关部门审核、备案； 

3、合同按资金来源分类、汇总，建立合同档案、合同管理台

帐。 

（二）学校规划与政策法规研究室、审计处、学校采购与招

标管理办公室、财务处是合同的审核监督部门，按学校合同管理

办法进行审核监督 

（三）合同内容经审核需要修改的，由基建处负责修改，必

要时可以组织合同乙方、学校相关部门进行商务谈判，有重大变

更的需经学校同意后方可进行合同修改，并按照以上程序重新流

转、审核、会签。 

三、合同流转审核时以线上合同流转的形式会签 

四、  其他事项 

1、其他未尽事项按照《上海应用技术大学合同管理办法》

执行。 

2、本实施细则自 2024年 5 月 1日起执行。 

五、本实施细则由基建处负责解释。 


